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Univerzitet Metropolitan u Beogradu
Objavljuje
KONKURS ZA POSAO
Koordinator za turske studente
Univerzitet raspisuje konkurs za prijem kandidata na poziciju Koordinatora za turske studente, sa ciljem pružanja podrške studentima iz Turske koji upisuju kurseve engleskog jezika i borave u Srbiji.
Opis posla
Osoba na ovoj poziciji biće zadužena za svakodnevnu komunikaciju sa studentima iz Turske, njihovo informisanje i pružanje praktične podrške tokom procesa upisa, dolaska i boravka u Srbiji.
Posao obuhvata:
· svakodnevnu komunikaciju sa studentima na srpskom i turskom jeziku;
· pružanje informacija i podrške studentima tokom upisa i po dolasku u Srbiju;
· pomoć studentima u vezi sa potrebnom dokumentacijom;
· pomoć i koordinaciju u postupcima vezanim za vize, boravišne dozvole i druge administrativne procedure;
· organizaciju i obezbeđivanje odgovarajućeg smeštaja za studente, u početku u Beogradu, a kasnije i u Nišu;
· komunikaciju sa vlasnicima stanova, hostelima, studentskim smeštajem i drugim pružaocima usluga;
· pomoć studentima u rešavanju svakodnevnih pitanja i problema tokom boravka u Srbiji;
· komunikaciju i koordinaciju sa relevantnim institucijama i službama kada je to potrebno;
· terenski rad i odlazak sa studentima ili u njihovo ime radi završavanja administrativnih i drugih obaveza;
· praćenje potreba i zadovoljstva studenata i pravovremeno rešavanje njihovih zahteva;
· saradnju sa zaposlenima Univerziteta u vezi sa organizacijom nastave, upisa i boravka stranih studenata;
· druge poslove podrške i koordinacije koji su povezani sa boravkom i životom studenata iz Turske u Srbiji.
Uslovi
Od kandidata se očekuje:
· državljanstvo Republike Srbije, prebivalište u Beogradu;
· odlično i tečno poznavanje turskog jezika, kako u govoru tako i u pisanju;
· starosne dobi od 25 do 40 godina;
· dobre komunikacione i organizacione sposobnosti;
· odgovornost, samostalnost i proaktivnost u radu;
· spremnost za svakodnevnu komunikaciju i rad sa studentima;
· osnovno poznavanje rada na računaru i korišćenja elektronske komunikacije;
· ljubaznost, strpljenje i profesionalan odnos prema studentima i saradnicima.
Radno vreme i mesto rada
· Puno radno vreme
· Radno vreme: 09:00–17:00 časova, od ponedeljka do petka
· Rad se obavlja iz prostorija Univerziteta u Beogradu, uz potencijalni terenski rad u zavisnosti od potreba studenata i prirode posla.
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· Rad u profesionalnom i dinamičnom univerzitetskom okruženju;
· mogućnost rada sa međunarodnim studentima i razvoja iskustva u oblasti međunarodne saradnje;
· mogućnost profesionalnog usavršavanja i napredovanja;
· stabilan radni angažman i radno vreme od 09:00 do 17:00 časova.
Kako se prijaviti
Zainteresovani kandidati mogu poslati CV na turskom jeziku sa kratkim opisom dosadašnjeg iskustva i poznavanja turskog jezika na adresu: eurostarmarketing@outlook.com
Rok za prijavu: 06.09.2026.
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