Универзитет Метрополитан  у Београду

Упутство за припрему пријаве за конкурс


Универзитет Метрополитан Београд

УПУТСТВО ЗА ПРИПРЕМУ ПРИЈАВЕ ЗА КОНКУРС

Приликом пријављивања кандидата за избор у звања, канидати достављају попуњене две табеле у приложеном формату. Попуњене табеле треба доставити електронском поштом на адресу konkurs@metropolitan.ac.rs  Друге документе у папирној форми (копије диплома, радове, портфолио и др.) можете доставити на адресу Универзитет Метрополитан Београд, Тадеуша Кошћушка 63, 11000 Београд. 

	I  ПРИЈАВА НА КОНКУРС ОБЈАВЉЕН  ____________

	1. Име, средње слово и презиме кандидата:

2. Адреса становања (улица, број, општина, поштански број, место):
3. Електронска адреса:



	4. Фиксни и мобилни телефон за контакт: 

	5. Јединствени матични број грађана (ЈМБГ):   

	6. Редни број радног места из текста конкурса за које кандидат конкурише:

	7. Ужа научна или уметничка област за који кандидат конкурише (наведена у конкурсу):

	

	8. Звање за које кандидат конкурише (наставник или асистент, одн. сарадник у настави):

	Наставник

	9. Предмети  за које сматрате да сте компетентни да предајете, одн. водите вежбе (Одаберите најмање 4 предмета са одговарајућег студијског програма  из наставног плана на сајту Универзитета www.metropolitan.ac.rs )

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.

	7.

	8.

	10. Конкурисањем изражавате вољу да ступите у радни однос на Факултету информационих технологија уколико будете изабрани у звање за које конкуришете. Наведите да ли желите радни однос

1. са пуним радним временом (100%):      
2. са делимичним радним временом (наведите проценат радног времена):   

	


	II       ПОДАЦИ О КАНДИДАТУ:  име и презиме кандидата

	  1   БИОГРАФСКИ ПОДАЦИ

	1. Име, име једног родитеља и презиме: 

	             

	2. Звање, датум избора и институција која је извршила избор (навести и претходна звања, ако их је било, са датумима избора):    

	

	3. Датум и место рођења, адреса: : 

	

	4. Садашње запослење, професионални статус, установа или предузеће:

	              

	5. Година уписа и завршетка основних студија:

	             

	6. Студијска група, факултет, универзитет и успех на основним студијама:

	              

	7. Година уписа и завршетка магистарских или мастер студија:

	

	8. Студијска група, факултет, универзитет и успех на магистарским или мастер студијама:

	

	9. Наслов магистарске тезе:

	

	      

	10. Наслов докторске дисертације (докторат је обавезан за наставнике):

	             

	11. Факултет, универзитет и година одбране докторске дисертације:

12. Образовање стечено у високом образовању (звање) :

	               

	13. Место и трајање специјализација и студијских боравака у иностранству:

	

	14. Знање светских језика – наводи: чита, пише, говори, са оценом одлично, врло добро, добро, задовољавајуће

	             

	15. Професионална оријентација (област, ужа област и уска оријентација):

	              

	  2    КРЕТАЊЕ У ПРОФЕСИОНАЛНОМ РАДУ

	1. Година запослења, установа, факултет, универзитет или фирма, трајање запослења и звање, одн. назив посла (навести прво садашње,а па онда претходна запосшења):

	

	  3   ЧЛАНСТВО У СТРУЧНИМ И НАУЧНИМ АСОЦИЈАЦИЈАМА

	

	  4   НАСТАВНИ РАД:  

	

	a) Претходни наставни рад:

	

	1. Курсеви наставних предмета, називи година студија и фонд часова:

	

	2. Педагошко искуство:

	

	3. Реизборност у звање асистента (од – до, број):

	

	4. Одржавање наставе под менторством (обим ангажовања у часовима / по семестру, на предмету, са фондом часова):

	

	     б)  Садашњи наставни рад (за избор у виша наставна звања – ванредни професор и редовни професор)

	

	1. Назив предмета, година студија и фонд часова на основним, односно специјалистичким, магистарским и докторским студијама:

	

	2. Увођење нових области, наставних предмета, метода у наставном процесу:

	

	3. Руковођење – менторство дипломских радова (број радова):

	

	4. Руковођење – менторство, специјалистичких радова и магистарских теза (име и презиме студента, ужа научна област и наслов рада):

	

	5. Руковођење – менторство докторских дисертација (име и презиме докторанта, ужа научна област и наслов дисертације):

	

	6. Извођење наставе на универзитетима ван земље:

	

	7. Учешће у комисијама за одбрану дипломских и специјалистичких радова, магистарских теза и докторских дисертација:

	

	8. Уџбеници (наслов, аутори, година издавања, издавач):

	

	9. Друга дидактичка средства (приручници, скрипте и сл. – наслов,  аутор, година издавања, издавач):

	

	10. Награде и признања универзитета, педагошких и научних    асоцијација:

	

	11. Мишљење студената о педагошком раду наставника, ако је формирано у складу са општим актом факултета:

	

	12. Остало

	

	  5. ПРЕГЛЕД И МИШЉЕЊЕ О ДОСАДАШЊЕМ НАУЧНОМ ОДНОСНО УМЕТНИЧКОМ РАДУ

	1. Научне књиге (оригинални наслов, аутори, година издавања и издавач):

	

	2. Монографије, посебна поглавља у научним књигама (наслов, аутори, година издавања и издавач):

	

	3. Референце међународног нивоа (публикације у међународним часописима, међународне изложбе и уметнички наступи):

	

	4. Референце националног нивоа у другим државама (публикације у страним националним часописима, самосталне или колективне изложбе, уметнички или спортски наступи на билатералном нивоу):

	

	5. Референце националног нивоа (публикације у домаћим часописима, самосталне или колективне домаће изложбе и уметнички наступи у земљи):


	               

	6. Саопштења на међународним научним скуповима:

	

	7. Саопштења на домаћим научним скуповима:

	

	8. Радови у којима је кандидат једини аутор и први коаутор:

	

	9. Индекс компетентности: 

	

	6.    СТРУЧНИ РАД (прихваћени или реализовани пројекти, патенти, законски текстови и сл.)

	

	  7.    ПРИЗНАЊА, НАГРАДЕ И ОДЛИКОВАЊА ЗА ПРОФЕСИОНАЛНИ РАД:

	

	  8.   ОСТАЛО

	

	  9.    АНАЛИЗА РАДА КАНДИДАТА 

	


УПУТСТВО ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ТАБЕЛЕ II

Табела се попуњава у ћириличном писму, у  фонту Ariel са величином слова 10. На страном језику се пишу само делови текста за које је то релевантно, као што су то информације о референцама објављених у иностранству и сл. 

Ако за неко поље постоји податак да кандидат нема оно што се у пољу тражи, онда се уписује одговарајући текст, као на пример, „Кандидат нема референце међународног нивоа“.

Прво, насловно поље II ИМЕ И ПРЕЗИМА КАНДИДАТА треба попунити на почетку (уместо заграда и текста између заграда), а касније се на свакој страници ово насловно поље понавља аутоматски.

II.1.2 Научно звање: Навести научна звања које кандидат поседује у складу са званичним документом (дипломом), на пример: Доктор техничких наука, магистар информатике и сл. Наводе се и година од када ј екандидат има наведено научно звање.

II.1.3 Садашње и претходна (наставничка) звања: У случају да је канидат пре овог конкурса имао неко од универзитетских наставничких звања, наводи се прво последње звање, нпр. доцент или ванредни професор, са датумом избора и навођењем институције које је извршила избор. Затим се наводе претходна звања, датуми и институције, ако их је кандидат имао.

II.2 КРЕТАЊЕ У ПРОФЕСИОНАЛНОМ РАДУ: Навести све организације у којима је кандидат радио, навођењем године ( месец и година) почетка рада, назив организације, трајање запослења и звање одн. опис посла који је обављао. Прво се наводи  садашње запослење, а на крају се наводи прво заполслење.

II.4.a Претходни наставни рад:  Наводи се наставна  активност кандидата пре последњег избора у наставничко звање, ако је било. Наводе се предмети и године у којима их је кандидат предавао(или вежбао)

II.4.б Садашњи наставни рад: Наводе се предмети које је кандидат предавао у свом последњем изборном периоду. Ово поље се попуњава у случају избора  кандидата који већ имају наставничко звање и искуство у раду као настваници. 

II.4.б.11 Мишљење студената о педагошком раду наставника, ако је формирано у складу са општим актом факултета: Ово мишљење треба затражити од деканата факултета на коме је кандидат до овог конкурса радио. Извештај треба да садржи све оцене које је кандидат добијао у сваком семестсру на основу анкете студената и цитате карактеристичних мишљења. Ако ове информације не постоје  онда се уписује „Не постоје подаци“. Међутим, требало би покушати доћи до оцена астудената, ако је постојало оцењивање наставника на основу анкете студената.

II.5. ПРЕГЛЕД И МИШЉЕЊЕ О ДОСАДАШЊЕМ НАУЧНОМ ОДНОСНО УМЕТНИЧКОМ РАДУ

Кандидат даје предглед целокупног свог научног или  уметничког стваралаштва, при чему даје кратак опис (један мањи пасус) резултата свог рада за које није дато мишљење у евентуалним ранијим извештајима о избору кандидата (у којима је кандидат евентуално био биран), односно, за резултате свог рада у претходних пет година. У том случају, кандидат треба да достави и копије својих претходних извештаја за избор у звања, ако су они доступни. За раније резултате, који су описани у извештајима са претходних избора, наводи само уобичајени подаци, нпр. назив рада, коаутори, назив часописа, година издања, број, број прве и последње странице часописа на којима се налази текст рада.  

При навођењу референци, пожељно је да кандиидати наведе  коефицијент М за сваку референцу а у складу са правилником о вредновању научних радова које је усвојио Национални савет за научни рад (може се преузети са сајта министарства надлежног за науку).

II. 5.9. Индекс компетентности: Разврставање и рангирање радова и индекс компетенције врше се, односно израчунавају према правилнику надлежног министарства. Кандидат треба за сваки свој резултат наведен у пољу II.5 да унесе одговарајући индекс компетенције, тј. вредност коефицијента који се наводи у правилнику Министарства за науку. Ово не важи за кандидате који конкуришу за избор у области уметности.

II.6 СТРУЧНИ РАД:  Даје се предглед целокупног стручног стваралаштва кандидата, при чему се даје мишљење само о резултатима овог рада за које није дато мишљење у ранијим извештајима о избору каноидата (у којима је кандидат евентуално био биран, прихваћени или реализовани пројекти, патенти, законски текстови и сл.)

II.9. АНАЛИЗА РАДА КАНДИДАТА    Кандидат, ако сматра сврсисходним, овде може да пружи текстуални опис својих најзначајних резултата и да укаже на области за које се сматра најкомпететнијим.  

ПОПУЊЕНЕ ТАБЕЛЕ ТРЕБА ПОСЛАТИ НА АДРЕСУ:  konkurs@metropolitan.ac.rs Пре слања брише се уводни и завршни текст (упутство за попуњавање), тј. шаљу се само табеле I и II.
Место за Вашу фотографију


(није обавезно, али је пожељно)
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